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 擔任小組長是一份榮譽、也是一份責任，當然也是一趟成長之旅。此須知

希望幫助你成為成功的小組長。 

 

 聯誼小組平日的經營 

A. 小組長是否積極與熱情，決定聯誼小組的成敗。在聯誼小組活動期間，

建議小組長以各種社群媒體積極營造小組互動的氛圍，而不只是活動通

知。 

B. 活動材料要盡早分享給組員，並在社群小組內鼓勵與分享，引起興趣。 

C. 以小組聚會的照片與事後感言來營造內聚力。 

D. 在徵得同意之下，可以分派工作給組員，如活動攝影、活動點心等，以

增進參與感。 

E. 盡早排定活動期間的聚會時間，以利大家預留時間。活動內容可以因應

大家的興趣，保持彈性。 

 

 聯誼小組聚會 

A. 在小組聯誼聚會時，小組長要提前到場，以正面、積極與熱情的態度說

話。 

B. 小組長的責任是讓組員能積極互動。所以要事先設計問題，引導組員分

享。當有組員有問題時，盡量讓其他組員回答。 

C. 聚會時，小組長要讓每位組員都有機會分享。最好在分享時，可以先限

定大家一次分享的時間，有技巧地避免某位、或少數組員主導所有的分

享與時間。 

D. 由於每位組員的英文程度不同，要以鼓勵與讚美來肯定每位分享的組

員，以營造輕鬆分享的氛圍。 

 

 活動的行政 

A. 每次聚會需要填寫活動紀錄與出席表。 

B. 活動開銷需要拿取相關收據或發票證明，以利報支。 

C. 收集小組聚會的多媒體剪輯，以便製作小組活動多媒體。 

D. 活動結束時，收集小組問卷表，以利結案。 

 

註記：各小組可將小組活動製作成多媒體，繳交系辦。若小組活動多媒體獲選 

置放於資院英專班網頁，將另獲獎金獎勵。 

 


