
依據及相關文件： 

校內及校外相關法規 

(1)元智大學各類場地借用辦法 

(2)元智大學損壞公物賠償辦法 

(3)元智大學財產管理辦法 

 

Step1.登入 Portal之後，點選 [場地預約] 

  



Step2.點選 [預約其他單位的場地] 

 

  



Step3.依保管單位選取 [資工系] 

 

  



Step4.選取要預約的 [場地名稱] 

 

  



Step5.點選 [同意] 

 
  



Step6.選取 [其他日期] 選擇預約日期 → 填寫 [借用事由]、[電話]、[Email] → 點選 [可預約](代表沒有人預約) 

 



Step7.等待審核，不須列印申請單紙本 

Step8.審核通過之後，使用教室前請先到 R1307系辦填寫教室借用本並拿鑰匙 


